™ o ot L3ites
"o T i e YT T E%

o .0.-=‘."§$ ¢ <0
st dte ote Qu? “irert ol e Qu?

CAMARA MUNICIPAL

PROCEDIMENTO POR CONCURSO PUBLICO
URGENTE

AQUISICAO DE SERVICOS DE SOLUCAO INTEGRADA DE
COPIA E IMPRESSAO DA CMC

PROGRAMA

Proc.© 1376/DCP/2022




CAMARA MUNICIPAL

INDICE
1. Objeto do proCeAiMENTO.......c..ciciiieceeeeee et
2. Entidade pUblica adjudiCante ..o e
3. Fundamento da escolha do procedimento ...,
4. Disponibilizacdo das pegas dO PrOCESSO.........cccceeeveereceeeereeeeeeeteeeee e eeee s es s s
5. AdJUAICAGA0 POF IOTES ...ttt es
6. Modo e prazo de apresentacao das PropoStaS .......cccceeeeereereeeeeeeeeeeeeeeee e
7. Documentos que iNnStruem @ PropPoSta .....c.eccveiiceeicecee s
8. Preco ou custo anormalmente DaiXO ..o
9. Inadmissibilidade de propostas variantes........c.iccceeeeeeeee e
10, CONCOMTENTES ..ottt sttt b ettt et etk et e b et e bt et e st st e st sbenenbenea
11. Prazo de manutengao das PropPOStas .......ccceeeeeeeeeeeeee e
12, EXCIUSDES ...ttt ettt etee
13,  Critério de adjudiCAGa0......cccceuiiiieieieieieee e bbb anaeaes
14. Notificacdo de adjUdiCACA0........cccooviueieeeeeeeeeeeeeee ettt ae s
15. Documentos de habilitacdao a apresentar pelo adjudicatario..........cccccoeeeverereicncnneee.
16. Notificacdo da apresentacao dos documentos de habilitagao ..........cccceeevevrrerencnnn,
17. Despesas e encargos dO CONCOITENTE ......coeiieivieirieeeeeeee e saeneas
RS TR Y T | | o TSRS
19.  LeqiSIagao APHCAVEL ...ttt aas

PROGRAMA - Proc. N.2 1376/DCP/2022 — Aquisi¢do de Solugdo Integrada de copia e impressdo da CMC



CAMARA MUNICIPAL

1. Objeto do procedimento

O objeto do presente procedimento é a aquisicdo de servicos de solucdo integrada de cdpia e

impressao da CMC, assegurada por equipamentos novos ou usados.

2. Entidade puablica adjudicante

2.1. A entidade adjudicante é o Municipio de Cascais (doravante designada por CMC ou Camara
Municipal de Cascais), sita na Praga 5 de Outubro, 9, 2754-501 Cascais, telefone n°© 214825000.

2.2. O procedimento foi autorizado por decisdo do Sr. Presidente da Camara no uso de delegacdo de
competéncias conferida pela Camara Municipal de Cascais em deliberacdo de 21 de outubro de
2021, proposta n° 1016/2021, atendendo ao disposto no n.° 2 do art.© 299 do Dec. Lei n.°
197/99 de 08 de junho, aplicavel por forca da alinea f) do n.2 1 do art.° 14° do Dec. Lei n.°
18/2008 de 29 de janeiro.

3. Fundamento da escolha do procedimento

3.1. O presente procedimento segue a forma de Concurso Publico Urgente, adotado nos termos do
artigo 1550 do Codigo do Contratos Publicos (CCP).

3.2. Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontram em nenhuma das situagles
previstas no artigo 55° do CCP.

4. Disponibilizagcdao das pecas do processo

Todas as pecas do concurso estdo disponiveis para consulta gratuita na plataforma eletrénica de

contratacdo publica “acingov” em www.acingov.pt.

5. Adjudicacao por lotes

O presente procedimento ndo prevé a adjudicacdo por lotes, considerando que as prestagdes a
abranger pelo respetivo objeto sdo técnica e funcionalmente incidiveis, de acordo com o previsto na

alinea a) do n21 do artigo 462 A do CCP.

6. Modo e prazo de apresentacdo das propostas

6.1. A proposta e os documentos que a acompanham deverdo ser obrigatoriamente submetidos até 72
horas a contar da data e hora do envio do andncio ao Diario da Republica, diretamente na

plataforma eletrénica utilizada pela Camara Municipal de Cascais, “acingov” em www.acingov.pt ;

6.2.0 prazo limite para a apresentacao das propostas serd sempre o que constar na plataforma

eletréonica mencionada no nimero anterior.
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6.3. Qualquer proposta, ou documento, entregue, ou recebida, apos a data e hora fixadas em 6.1, ndo

sera tida em consideragéo.

6.4. Todos os documentos que constituem a proposta devem ser assinados e submetidos na plataforma
eletrdénica indicada em 6.1, com recurso a assinatura eletrénica qualificada nos termos do artigo
540 da Lei n® 96/2015 de 17 de agosto.

6.5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter na plataforma um documento

eletronico oficial indicando o poder de representagdo e assinatura do assinante.

Documentos que instruem a proposta

7.1. A proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade

de contratar e o modo pelo qual se dispde a fazé-lo.
7.2. Cada proposta deve ser instruida obrigatoriamente com os seguintes documentos:

a) Declaragdo de aceitacdo do contetido do caderno de encargos, que devera ser redigida

obrigatoriamente de acordo com o modelo constante do ficheiro "Anexo I”;

b) Documento que contenha os atributos da proposta que devera ser redigido
obrigatoriamente de acordo com o “modelo de indicacdao do preco contratual”

constante do ficheiro “"Anexo II”;

c) Documento que contenha os seguintes elementos:

i) Condicoes de pagamento tendo em conta o disposto nas cldusulas 142 e 152 do
caderno de encargos. (Ndo serdo aceites prazos de pagamento inferiores ao
indicado na clausula 14@ ou que contrariem a clausula 152. Na falta de indicacao
das condicdes de pagamento consideram-se as constantes no caderno de

€encargos,

7.3. A proposta deve ainda ser instruida com a Certiddao Permanente de Registo Comercial (sé

para pessoas coletivas) ou indicacdo do respetivo cédigo de acesso;
7.4. Documento comprovativo do disposto no n° 4 do artigo 419°A do CCP, se aplicavel.

7.5. Os concorrentes devem preencher o formuldrio principal na plataforma eletrénica, previsto na
alinea b) do n% 1 do artigo 66° da Lei n® 96/2015 de 17 de agosto.

7.6. A declaracdo de aceitagdo do conteldo do caderno de encargos, referida em 7.2.Erro! Aorigemdar
eferéncia ndo foi encontrada., deve observar o disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.° do CCP.

7.7.Na declaragao com indicagdo do prego contratual, referida em 7.2.b), o concorrente deve cumprir
o disposto no artigo 60.° do CCP.

7.8. Os valores constantes da declaracao com indicagdo do prego contratual referida em 7.2.b), apenas

poderdo conter duas casas decimais.

7.9. Todos os documentos da proposta tém de ser redigidos em lingua portuguesa. Porém, quando pela
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sua prépria natureza ou origem, estiverem redigidos noutra lingua, deve o concorrente fazé-los
acompanhar de traducdo devidamente legalizada ou traducdo nado legalizada mas acompanhada de
declaracdo do concorrente, nos termos da qual este declare aceitar a prevaléncia dessa tradugdo

nao legalizada, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos originais.

7.10. Sem prejuizo do acima exposto, integram também a proposta quaisquer outros documentos que
0s concorrentes apresentem por os considerarem indispensaveis, nos termos do n.° 3 do artigo
57.9 do CCP.

7.11. Qualquer classificacdo de documentos que constituem a proposta deve ser previamente requerida

pelos concorrentes, nos termos do artigo 66.° do CCP.

8. Preco ou custo anormalmente baixo

Neste procedimento ndo é definido o prego ou custo anormalmente baixo.

9. Inadmissibilidade de propostas variantes

N3o é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes, nos termos do artigo
59.9 do CCP.

10. Concorrentes

10.1. E concorrente a entidade, pessoa singular ou coletiva, que participe no concurso de formagdo de
um contrato, mediante a apresentagao de uma proposta.

10.2. Ao concurso podem apresentar-se agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, nos termos
do disposto no artigo 54.° do CCP, sem que entre elas exista qualquer modalidade juridica de

associagao.

10.3. A constituicdo juridica dos agrupamentos ndo é exigida na apresentacdo da proposta, mas as
empresas agrupadas sao solidariamente responsdaveis, perante a CMC, pela manutencdo da sua
proposta, com as legais consequéncias. Qualquer alteragdo na composigdo do agrupamento tem
que ser autorizada previamente pela CMC, sob pena de exclusdo, em qualquer fase do

procedimento.

10.4. Todas as pessoas singulares ou coletivas constituintes do agrupamento tém de apresentar os
documentos de habilitagdo referidos no ponto 24 que lhes sejam aplicaveis, de acordo com o
disposto no artigo 6° da Portaria n°® 372/2017 de 14 de dezembro.

10.5. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser simultaneamente concorrentes no

presente concurso, nem integrar outro agrupamento concorrente.

10.6. No caso da adjudicacdo ser feita a um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, estas
associar-se-do, obrigatoriamente, antes da celebragdo do contrato, na modalidade de consoércio
externo de responsabilidade solidaria ou outra legalmente admissivel, devendo, até a data da
assinatura do contrato, apresentar os seguintes documentos: cdpia do contrato de constituicdo,
procuracdo outorgada por todos os membros do agrupamento ao seu lider com poderes para este
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proceder a faturacdo de todos os trabalhos executados, receber quaisquer quantias ao abrigo do
contrato dando a respetiva quitagdo, bem como poderes para receber todas as notificagbes e
comunicacdes da CMC ou seu representante respeitantes ao contrato celebrado. Deve indicar-se
a percentagem de participacao de cada um dos elementos do agrupamento e a identificagdo do

respetivo lider.

11. Prazo de manutencdao das propostas

11.1. Os concorrentes sdo obrigados a manter todas e quaisquer condicdes das respetivas propostas,

pelo prazo de 10 dias, contados da data do termo do prazo fixado para a respetiva apresentacao.

11.2. O prazo de manutencdo das propostas considera-se prorrogado por igual periodo se os

concorrentes nada requererem em contrario.

12. Exclusdes
Serdo excluidas as propostas que:
a) Ndo sejam recebidas dentro do prazo fixado;

b) Ndo contenham os elementos exigidos nos termos do numero 7.2, do presente programa de

concurso;
C) N&o observem o disposto no nimero 6 do presente programa de concurso;

d) Ndo contenham os elementos e/ou documentos exigidos nos termos do Caderno de Encargos.

13. Critério de adjudicacgéao

13.1. A adjudicacdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa para a

entidade adjudicante, na modalidade de avaliagao do precgo ou custo.

13.2. O fornecimento € por precgo global para a totalidade do que é pretendido pela CMC.

13.3. Em caso de empate das propostas apresentadas, sera efetuado sorteio entre as propostas
empatadas pelo sistema de “bolas”, apds convocatéria enviada aos concorrentes empatados, com

indicacdo do local, data e hora a determinar pelo juri do procedimento.

14. Notificacdo de adjudicacao

A decisdo de adjudicacdo é notificada, em simultdneo, a todos os concorrentes, devendo o
adjudicatario submeter pelo meio indicado no numero 6.1, os documentos de habilitagdo conforme

exigido no n° 16.

15. Documentos de habilitagdao a apresentar pelo adjudicatario
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15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

No prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo da adjudicacdo, o adjudicatario deve
apresentar os seguintes documentos de habilitagdo, conforme exigido no n° 1 do artigo 81° do
CCP:

A. Declaracdo conforme modelo constante do “anexo III” a este programa de concurso que,

conforme o n° 2 da declaragdo, devera incluir como anexos os seguintes documentos:

i. Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacdao prevista nas alineas
b) e h) do artigo 55° do CCP; (registo criminal da entidade adjudicataria bem
como de todos os titulares que deve ter como finalidade “contratacao
publica (Cédigo dos Contratos Publicos)”)

ii. Documento comprovativo passado pela Reparticdo de Financas ou documento
comprovativo de autorizagdo de consulta de se encontrar em situacgao
regularizada relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués, ou

ao estado de que seja nacional;

ili. Documento comprovativo emitido pelo Instituto de Gestdao Financeira da
Seguranca Social ou documento comprovativo de autorizacdo de consulta de se
encontrar em situacdo regularizada relativamente a dividas por
contribuicoes para a Seguranca Social em Portugal ou no estado de que seja

nacional.

B. Documento comprovativo de Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE) - Lei
n.% 89/2017, de 21 de agosto.

Ao adjudicatario sera concedido um prazo de 2 dias para se pronunciar em sede de audiéncia
prévia, relativamente a facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos termos do artigo
87.9-A do CCP.

O 6rgdo competente para a decisao de contratar pode solicitar ao adjudicatario a apresentacao
de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes legalmente exigidas

para a execucgao do fornecimento objeto do contrato a celebrar.

Para efeitos da comprovacdo das habilitacdes referidas no nimero anterior, o adjudicatario, para
além dos documentos, pode socorrer-se das habilitacGes de subcontratados, mediante
apresentacao de declaracdo através do qual se comprometam, incondicionalmente, a executar os

trabalhos correspondentes as habilitagdes deles constantes.

No caso de o adjudicatario ndo ter sede e direcdo efetiva em Portugal, para além dos
documentos referidos no ponto 16.1, deve também apresentar o respetivo comprovativo de
inscricdo em lista oficial de fornecedores de bens modveis ou de prestadores de servigos de
qualquer Estado signatario do Acordo sobre Espaco Econdmico Europeu que revele a titularidade
das habilitacdes adequadas e necessarias a execucao das prestacGes objeto do contrato a

celebrar.

No caso de o adjudicatdrio ndo ter sede e direcao efetiva em Portugal, mas for nacional de

estado signatario do Acordo sobre o Espago Econémico Europeu ou do Acordo sobre Contratos
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Publicos da Organizacdo Mundial de Comércio pode ainda apresentar, em substituicido dos
documentos de habilitacdo, uma declaracdo sob compromisso de honra, prestada perante
notario, autoridade judiciaria ou administrativa ou qualquer outra competente, de que pode
executar a prestacdo objeto do contrato a celebrar no Estado de que é nacional de acordo com as
regras nele aplicaveis, conforme previsto no n.° 4 do artigo 2.° da Portaria n.° 372/2017, de 14

de dezembro.

15.7. A apresentacdo dos documentos de habilitacdo pode ser substituida por indicacdo do endereco

Internet onde aqueles possam ser consultados, bem como da informacdo necessaria a respetiva

consulta nos casos previstos no n.° 2 do artigo 5.° da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro.

15.8. Todos os documentos de habilitacdo do adjudicatario tém que ser redigidos em lingua

portuguesa. Porém, quando pela sua propria natureza ou origem, estiverem redigidos noutra

lingua, deve o concorrente fazé-los acompanhar de tradugao devidamente legalizada.

15.9. O modo de apresentacao dos documentos de habilitagdo deve estar de acordo com o previsto no

artigo 5.9 da Portaria n.° 372/2017, de 14 de dezembro.

16. Notificacdao da apresentacao dos documentos de habilitagao

16.1. S3o notificados, em simultédneo, todos os concorrentes da apresentacdo dos documentos de

habilitagcdo pelo adjudicatario, indicando o dia em que ocorreu essa apresentagao.

16.2. Os documentos de habilitagdo sdo disponibilizados na plataforma referida no ndmero 6.1 no

processo de concurso para consulta de todos os concorrentes.

17. Despesas e encargos do concorrente

Sem prejuizo do disposto no caderno de encargos relativamente a outros encargos do adjudicatario,

sdo da conta deste Ultimo as despesas e encargos inerentes a elaboracdo e apresentacdo da

proposta, e outros encargos de natureza fiscal.

18. Sigilo

Os concorrentes obrigam-se a garantir o sigilo, quer por si ou seus trabalhadores, quer por seus

contratados, quanto a informagdes, documentos ou dados que venham a ter conhecimento ou

acesso no ambito do presente concurso ou subsequentes procedimentos, mantendo-se tal obrigacdo

mesmo apos o seu termo ou dos procedimentos subsequentes.

19. Legislagdo Aplicavel

Em tudo o omisso no presente programa de concurso observar-se-a o regime previsto no Cédigo dos

Contratos Publicos (CCP) aprovado pelo Dec. Lei n°® 18/2008 de 29 de janeiro na redagdo atual.
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